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106年度高中第2代校務行政系統操作研習實施計畫

一、目    的：協助本市公私立高級中學熟悉高中第2代校務行政系
統功能之操作，爰辦理本次操作研習。
二、主辦單位：臺北市政府教育局
三、授課單位：巨耀資訊顧問有限公司（系統維護廠商）
四、研習對象：
（一）各校資訊組、活動組、生輔組、輔導室、圖書館、教學組、註冊組相關業務人員。
（二）本研習著重實務相關作業使用說明，請視業務需求情形派員參加，各校以1-2名參加為原則。
（三）請參加研習人員依學校分配場次報名研習，如分配場次無法參加，請逕行報名參加其他場次。
五、研習地點：臺北市立中崙高級中學高中部三樓電腦教室。
（臺北市松山區八德路4段101號）
六、研習日期及課程內容：詳附件課程表及場次表。
七、報名方式：請至「臺北市教師在職研習網」（http：//insc.tp.edu.tw/）
報名，線上報名且經學校薦派，即完成報名程序，不再另發通知。
八、報名日期：自106年6月15日起至各場次課程上課前3日止。
九、研習時數：參加研習人員，依課程時數核實給予研習時數。
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106年度高中第2代校務行政系統操作研習課程表
	對象
	內容
	場次
	時程
	時間

	活動組
	1、 社團、服務學習操作說明。
2、 選社作業操作說明
3、 實機操作及問題討論。
	第一場次
	106/07/26
（星期三）
	09：00─12：00

	
	
	第二場次
	106/07/26
（星期三）
	13：30─16：30

	生輔組
	1、 期初相關設定操作說明。 
2、 出缺、獎懲、德行評量操作說明。 
3、 實機操作及問題討論。
	第一場次
	106/07/27
（星期四）
	09：00─12：00

	
	1、 
	第二場次
	106/07/27
（星期四）
	13：30─16：30

	輔導室
	1、 學生綜合資料、晤談記錄、心理測驗操作說明。
2、 升學進路操作說明。
3、 實機操作及問題討論。
	第一場次
	106/07/28
（星期五）
	09：00─12：00

	
	1. 
	第二場次
	106/07/28
（星期五）
	13：30─16：30

	註冊組
（一）
	1、 期初相關設定操作說明。
2、 新生入學流程操作說明。
3、 學籍異動作業操作說明。
4、 實機操作及問題討論。
	第一場次
	106/08/02
（星期三）
	09：00─12：00

	
	1. 
	第二場次
	106/08/02
（星期三）
	13：30─16：30

	註冊組
（二）
	1、 成績操作說明。
2、 升學輔導操作說明。
3、 畢業管理操作說明。
4、 實機操作及問題討論。
	第一場次
	106/08/03
（星期四）
	09：00─12：00

	
	
	第二場次
	106/08/03
（星期四）
	13：30─16：30

	圖書館
（一）
	1、 編目管理流程操作說明。
2、 流通管理流程操作說明。
3、 實機操作及問題討論。
	不分場次
	106/08/04
（星期五）
	09：00─12：00

	圖書館
（二）
	1、 期刊管理流程操作說明。
2、 盤點作業流程操作說明。
3、 實機操作及問題討論。
	不分場次
	106/08/04
（星期五）
	13：30─16：30

	資訊組
	1、 系統權限操作說明。
2、 帳號管理操作說明。
3、 系統權限操作說明。
4、 帳號管理操作說明。
5、 資料庫備份、還原操作說明。
6、 實機操作及問題討論。
7、 實機操作及問題討論。
	第一場次
	106/08/07
（星期一）
	09：00─11：00

	
	1. 
	第二場次
	106/08/07
（星期一）
	13：30─15：30

	教學組
	1、 配課作業操作說明。
2、 選課作業操作說明
3、 實機操作及問題討論。
	第一場次
	106/08/08
（星期二）
	09：00─12：00

	
	2. 
	第二場次
	106/08/08
（星期二）
	13：30─16：30
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場次分配表
	第一場次
	臺北市立
華江高級中學
	臺北市立
大理高級中學
	臺北市私立
再興高級中學
	臺北市立
景美女子高級中學
	臺北市立
萬芳高級中學

	
	臺北市立
南港高級中學
	臺北市立
育成高級中學
	臺北市私立
文德女子高級中學
	臺北市私立
方濟高級中學
	臺北市私立
達人女子高級中學

	
	臺北市立
內湖高級中學
	臺北市立
麗山高級中學
	臺北市立
南湖高級中學
	臺北市私立
華興高級中學
	臺北市立
陽明高級中學

	
	臺北市立
百齡高級中學
	臺北市立
復興高級中學
	臺北市立
中正高級中學
	臺北市私立
大同高級中學
	臺北市私立
東山高級中學



	第二場次
	臺北市立
西松高級中學
	臺北市立
中崙高級中學
	韻鏗學校財團法人臺北市協和祐德高級中等學校
	臺北市立
松山高級中學
	臺北市立
永春高級中學

	
	臺北市私立
延平高級中學
	臺北市私立
復興實驗高級中學
	臺北市立
和平高級中學
	臺北市私立
中興高級中學
	臺北市立
中山女子高級中學

	
	臺北市立
大同高級中學
	臺北市立
大直高級中學
	臺北市立
建國高級中學
	臺北市立
成功高級中學
	臺北市立
第一女子高級中學

	
	臺北市立
明倫高級中學
	臺北市立
成淵高級中學
	臺北市私立
立人高級中學
	奎山學校財團法人臺北市奎山實驗高級中等學校
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