張捷琦
0934 555 321; 02-3344 6703

jessiechang@yahoo.com.tw
學歷背景
台北商業技術學院 應用外語系 








2010

· 於美國文學、商用英文、語言學等學科成績滿分
· 大三書卷獎（全班5%）
· GPA: 3.88

加州大學柏克萊分校 暑期課程 







2008.07-08
· 修習行銷課程，英文專題報告
特殊學業表現 











2006.06

· 大學入學能力測驗獲得滿級分 （75）
台北○○○中學畢業 










2006.06
· 畢業於數理資優班，專攻資訊科技
工作經驗
ABC 顧問公司 暑期實習 









2009.07-09
· 翻譯公司宣傳、內部會議文件，協助財務長建立公司營運計畫
· 搜集地域人口數據及分析表報產出
· 會議安排及秘書事務
XYZ 股份有限公司 專案企劃 








2007.07-12

· 協助專案管理及流程
· 建立財務報表及SWOT分析
台灣經濟研究院 助理










2006.07-09

· 協助彙整台灣經濟體系歷史資料報告
課外活動
北商世界志工社 副社長 









2009.07-09

· 組織並帶領海外服務團至印度進行志工服務
· 領導學生進行國內定期志願服務，回饋社會
全球模擬聯合國會議 專案企劃 







2008.07

· 規劃會後旅遊路線，設計報名系統，撰寫宣傳文稿
語文&電腦
多益910分，托福 111 

Outlook, Sage, Peapod, QuickBooks, Tax Point, Excel, Microsoft Word, PowerPoint

CHAGN, Jessie
0934 555 321; 02-3344 6703

jessiechang@yahoo.com.tw
Education
National Taipei College of Business
Applied English Dept 



2010

· Aced at American Literature, English in Business, and Phonetics
· Top 5% in junior year
· GPA: 3.88

University of California, Berkeley
Summer Session


 Jul-Aug 2008

· Taking marketing course and working on English briefing in cases
Special Performance










Jun 2006
· Got full grade（75）in national university entrance exam
Taipei ○○○ High School
 








Jun 2006
· Talent Class for mathematics and science, specializing in computer science
Experience
ABC Consulting Co Ltd
           Internship  


Jul-Sep 2009
· Translating DMs and internal docs, insisting CFO to draft annual business plan
· Collecting demographics and produced reports
· Meeting arrangement and general secretarial duties
XYZ Co Ltd 
                        PM
           

Jul- Dec 2007
· Assisting PM and procedures
· Produced financial statements and SWOT analysis
Taiwan Institute of Economic Research
Assistant

    
Jul-Sep 2006

· Paper work on reports of Taiwan economic utilities for the past
Activities
NTCB World Volunteer Society 

   Vice President
    
Jul-Sep 2009
· Led members to India for overseas volunteer work project
· Arrange domestic volunteer service periodically in return of society
World Model United Nations
       Project Manager 


Jul 2008

· Well planned the routes, designed registration system, wrote DM scripts
Languages & PC
TOEIC 910, TOEFL 111 

Outlook, Sage, Peapod, QuickBooks, Tax Point, Excel, Microsoft Word, PowerPoint

































