
臺北市立大理高級中學 

113 年 1 月份第 1 次主管會報紀錄 

  

壹、時  間：113年 1月 2日（星期二）上午 8時 10分 

貳、地  點：校長室 

參、主  席：楊校長廣銓                               紀錄：張麗儀 

肆、出（列）席人員：如簽到表 

伍、主席致詞：（略） 

陸、報告開會人數： 

應到人數 11人，實到人數 11人，達法定開會人數。 

柒、主席宣布會議開始 

捌、上次會議決議案及指示事項執行情形： 

宣讀上次主管會報主席結論或指示事項  

主席裁示：洽悉備查 

玖、各處室工作報告：略 

拾、提案討論：無   

拾壹、臨時動議：無   

拾貳、主席結論或主席指示事項： 

一、 112-2行事曆協調討論（附件 1），請各處室再確認出席人員與場地是

否重疊，於 1月 9日主管會報做最後確認。 

二、 113年公務人員敘獎原則，第一依實際工作核予適當的獎勵，第二處

室內職員若達 2.16支嘉獎，把多餘額度給教師，由主任簽出敘獎建

議名單。 

三、 處室內業管事項依業管事項派員研習，通案性的教育局指派加研習輪

流順序（附件 2）。 

四、 教師使用室內教室上課，若要調整請設備組統一處理，室外場地更換

由體育組處理。總務處開標場地盡量與招標公告一致，否則容易有爭

議發生。 

五、 1月 8日青森三本木需要各處室協助事項，感謝秘書室、教務處、教

官室協助。 

六、 晚自習經費經協調後，由圖書館精算下學期晚自習天數，再由教務



處、秘書室提供對應財源。 

七、 2月 26日茨城水戶一高入校交流初步規劃，採精簡方式處理，以去

年五月訪日之學生為接待主體，其餘細節由圖書館處理。 

拾參、散會(10時 00分) 


