
臺北市立大理高級中學 113 學年度第 1 學期 
10 月份擴大行政會報紀錄  

  

壹、時  間：113年 10月 7日（星期一）上午 10時 10分 

貳、地  點：會議室 

參、主  席：楊校長廣銓                               紀錄：楊玉潔 

肆、出（列）席人員：如簽到表 

伍、主席致詞：略 

陸、報告開會人數： 

應到人數 27人，實到人數 25人，達法定開會人數。 

柒、主席宣布會議開始 

捌、上次會議決議案及指示事項執行情形 

宣讀上次行政會報主席結論或指示事項 

主席裁示：洽悉備查 

玖、各處室工作報告：（詳附件） 

拾、家長會長：行政團隊精神奕奕，相信我們大理會越來越好。 

拾壹、教師會理事長：無。       

拾貳、提案討論： 

      案由:113學年度第一學期教科書結餘款經費規劃概算案，提請討論。 

      提案單位：教務處 

      說明： 

      一.相關經費規劃概算如下表。 

      二.若經費執行額度有誤差，則授權設備組由碳粉匣做機動調節。 

  



決議：相關經費規劃概算，修正項次 4、5、6文字(如下表框列)，通過。 

拾參、臨時動議：無。  

拾肆、主席結論或主席指示事項： 

一、  各處室邀集家長代表及參加委員會議的名單，秘書都發給各主

任，請務必確實轉達所屬相關會議，秉持行政作業，請家長代

表與會出席，在行事曆的規範內執行。 

二、  會前一週，會通遞送與會人員，包含家長代表，會中如有學生

代表，請了解是否有課務問題，並與導師及主辦處室確認。  

三、  祕書今日已在理中群組跟電子郵件發送週知，學校接到市府改

隸合併案第一階段的核定，本案持續前進正向發展。 

四、  秘書會邀集各處室、教師代表等，盡快地針對改變的計畫書跟

契約書進行校內的審議工作，如有具體的修正意見，請即時地

提供秘書彙整。另請各處室主任特別留意，課程與教學的合作

部分，是計畫書當中的重中之重。 

五、  教務處、學務處、輔導室、圖書館、國中部等，有關於課程教

學合作的方案，請跟祕書這邊對接，以便納入計畫書的撰寫裡

面。 

六、  幕僚單位總務處、人事室、會計室等，如果現行法規有任何修

正最新文案，請務必協助祕書，依照最新的公文跟法規函釋號。 

七、  透過與教師會及各領域溝通，盡速完成校內審議工作，再跟北

市大的籌備團隊確認，可能會規劃一次臨時校務會議。 

八、  國中正常教學視導校內分工，各處室配合及相關說明: 

        (一)資料的檢整:輔導室特教組、學務處體育組，請在 10 月 11 

         日禮拜五中午前，按照分類的指標向度上傳 PDF 檔，如涉 

         及個資請將中間字隱匿，確定檔名格式規則，俾利查訪資 

         料快速。 

 



(二)視導說明:案子主責是教務處，但請國中部，輔導室跟學  

    務處，要全力配合；秘書室跟各處室請增加一個視導說  

    明。體育組派員全程出席視導說明，資料檢視；體發會 

    的會議紀錄，及要呈現的資料，如果不清楚，再跟我確  

    認。 

(三)訪談空間:兩間訪談的空間，一間是師長，一間是學生。 

   師長的訪談，可以在國際教室或鄰近教室；學生訪談，因  

   各班級抽調約 1 到 2 位，所以空間大小，請主任在群組上  

   面第一時間回應；空間調度增加閱覽室備用。 

      (四)學校已跟師長和學生，強力宣導不可以使用參考書及黃 

          卷。 

      (五)國中部跟師長宣導，班上前後公佈欄、老師桌上透明墊， 

          不要公布成績單。 

      (六)國中部僅一棟大樓，走 S 型大概 10 分鐘內走完，委員如 

         提問，請回答:由校長及教務處，回去跟委員報告說明。 

      (七)教務處編班與課程教學，請教務主任、教學組長及註冊組  

         長，務必熟稔指標資料並事先分工，協助委員檢視資料； 

         特教組跟體育組，請在旁邊待命。  

(八)視導座談:校長跟教務處主答，列席處室主任及組長旁聽。 

(九)本校今年仍被追蹤輔導，所以教育局一定會安排行程，到  

    校視導。 

九、  學生在校內競賽獲得佳績，請在公開場合表揚並頒發校內獎狀；

如遇到雨天，校長室也有一面拍照牆。孩子如果在臺北市級或

全國級區域性的比賽，又榮獲獎項，請告知秘書室，安排給孩

子多點鼓勵，會長也可表揚孩子，這點請各處室比照辦理。相

關市賽及全國賽的時序安排，請注意報名跟集訓時程及參賽的

相關規劃，協助孩子的權益受到最大化的保障。  

十、  開課預檢表，請註冊組特別留意，現在要上傳學習歷程檔案的

資料，確認開課的資料代碼；實研組跑班加退選資料，更新各

班群的點名表請全部確認。 

十一、  教務處特別留意，各班及各專科教室門口，課表版資料要全 

  數完成校對更新作業；總務處全面巡查，課表板物件是否正 

  常堪用；數量不夠就請購更新。 

十二、  教官室及學務處生輔組，介入處理課堂上使用行動載具小卡  

 班級。 

 



十三、  實驗室申辦的設施改善，請跟總務處對接。因為水槽設備， 

 可以是訂製品，或是現場安裝。兩種做法都涉及到工程跟採  

 購項目的差異。  

十四、  新世代空間開工前協調會議，請總務主任主持，教務主任列 

 席，了解工班的要求，希望用最快的時間，完成此空間改善。 

 現在車子停得很滿，注意其施工動線，工料存放位置。  

十五、  全校教職員工訊息公告律定說明:校網公告後，請把網址複  

  製，貼在理中大小事的公告文案跟電子郵件；這樣所有訊  

  息文案是同步，今天下午會請秘書先行示範。 

十六、  增進校網的閱覽數 KPI，學校首頁新增「高中生必看」和「國 

 中生必看」，教職員工這個區塊已經做修正。 

十七、  A2 及 A3 數位素養增能研習，請教務處在期末前追蹤，寒假  

 前數據達標過關，此研習完成，請列入領召須跟教師說明事  

 項。 

十八、 校慶準備週，提醒各班，段考後才開始從事規劃跟準備；各處室有明 

 確時段，把時間框出來，大家可同步檢視，是否有場地的衝突。班級 

 畢業團照改到 11月 12日，行事曆同步更新。 

十九、 畢業旅行調查表發出時，先跟種子的學生或者是負責同學，請他們清 

 楚表明對活動期望，因為這是屬於正式的教學活動跟課程，所以訓育 

 組跟各班說明時，特別留意也要讓學生跟家長知道，學校調整的原因， 

 是來自於學生共同性的一個意見。 

二十、 各處室的講座，可以推動職人教育講座，對學生而言，應該是受益匪 

 淺。 

二十一、 11月 29日下午，教育部體育署到校進行體育班訪視評鑑，請體育組 

   各代表隊教練時間預控，會對老師教練還有學生會訪談。黃老師備 

   好書面資料，請體育組幹事從 106學年度開始，教育局、體育局、 

   體育署總共補助學校多少經費，數字更新給我，俾利委員知悉，本 

   校很多的資源來自於上級機關。 

二十二、 衛生組智慧點餐機今天就停用，北一女可能會跟學校索求；後續財 

   產移撥，請衛生組跟總務處留意。 

二十三、 校園環境整潔，各班走廊持續要求；外掃區大型落葉，負責打掃班 

   級，盡速整理到指定地點。 

二十四、 射擊的預習還有射擊體驗課程，全面強調安全。 

二十五、 請總務處巡檢，博雅樓四樓教室還在滴水，這個部分都是廠商的 

   權責，所以請他務必處理完竣。 

二十六、 輔導室技藝教育課程體驗有 KPI管控，以校內課程為第一順位。 



二十七、 鼓勵老師提醒學生投稿；雙聯仍堅持進行，現在人數也較多，如果 

   有實體課程，國中部也協助。我們現在國際雙聯課程跟國中部外師 

   入校的課程，可宣告給全校老師指導，安排公開觀課議課活動，讓 

   師長知悉學校確實有進行雙語教育課程。 

二十八、 11月 29日仙台城南高校參訪，各處室相關的分工事項，請會後先確 

   認行事曆跟通知上的訊息內容；總務處再確認，活動中心空調設備 

   是否完善，下次主管會報再做確認事項。 

二十九、 各處室有外部人員進來，因校內停車空間有限，請盡量利用大眾運 

   輸工具；如必要停車位時，總務處請管理室幫忙停滿為止，須併排 

   停車，以公正樓區塊回旋空間處理 

三十、 國中部師長請跟學生說明，晨間活動、課後多元都沒有進度。只有 

  第 1節到第 7節，是正式課程有進度；其他時間都是幫孩子複習， 

  或自主學習。 

三十一、 各處室現在超時到 14個小時以上的，應該就是專案性的，比如說像 

   校外教學，及國際教育活動這兩大類而已。請各處室再跟同仁宣達 

   一下。補休機制，以正式的課務為優先，每日 8小時的上班制，全 

   台北市統一。 

三十二、 我會邀請教室會理事長，國中部跟高中部，也邀請老師代表，我想 

   跟教師會協約，目前老師要請加班補休，將課務請同仁代理，我要 

   具體的公開討論。我們同意補休機制，可是以正式的課務為優先。 

三十三、 我希望跟教師會、所有的會員及老師們，有協約的機制，確保孩子 

   的受教權益，老師須履行自己對於聘約上的要求。協約的會議，確 

   認一個正式時序點把他定調下來。 

三十四、 近期調薪 11月份就會有所修改。 

三十五、 各處室有協同的一些專案業務，經費還沒到校請追查。承辦組長， 

   儘速催收各補助款撥入，這禮拜五前，請各主任組長了解狀況，下 

   次主管會報，請祕書提醒我此事；緊接準備 114年的預算審查期程。 

三十六、 12月 15日前，請購的項目要完成。各主任組長留意，預算科目 

   跟補助款項專案科目要掌握好；人事室跟會計室也留意，年底前要 

   跟教育局申請人事的一些津貼費用。 

三十七、 有跟家長會合作款項的申請，再跟祕書詢問，也謝謝會長的團隊支 

   持。 

三十八、 家長會目前在張會長帶領下，也進行了改組，改組之後的支援學 

   校預算金額通過，這金額只能當作是學校預算科目以外，對學校部 

   分的支持，而不是全數。  

拾伍、散會：中午 12時 15分 


